
سسه حسابرسی و خدمات مالی نیک ارقام بهار )حسابداران رسمی(مو  

دائمفهرست اصلي پرونده   
                                                                                                       :تاريخ ترازنامه                                                                                                                      : نام صاحبكار

 شماره   

 جدول 
 شماره     شرح                          

 صفحه
 شماره    

 جدول 
 شماره 

 صفحه

  
7000 

7010  

7020  

7050  

7100 

 اطلاعات كلي  
 فهرست قسمت

 اسامي و آدرسها

 كروكي كارخانه

 جوزهاي ارائه اطلاعاترونوشت م

 فرمهاي خلاصه ساعات كار سه سال گذشته

    

9000 

9010 

9020  

9030  

9040 

9050  

 سرمایه و اندوخته ها

 فهرست قسمت

 تاریخچه تغييرات سرمایه

 صورت ریز سهامداران عمده

 محاسبه ارزش ویژه / ارزشيابي سهام

 تاریخچه تغييرات اندوخته ها

 ص ملي شدن ،  و اداره سهامسوابق احكام صادره در خصو

 

  
9100 

9120  

9130 

9110  

  

 شركتهاي فرعي و وابسته 
 فهرست قسمت 

 جزئيات سهام متعلقه و سرقفلي/ اندوخته ناشي از تلفيق

 گزارشات حسابرسي صورتهاي مالي تلفيقي

 سایر سرمایه گذاریهاي بلند مدت

 

  
7500 

7510  

7600  

7610  

7620  

7630  

7650  

7700 

 

 

7800  

7810  

7850  

7900  

7920  

7930  

7940  

 تارخچه و فعاليت واحد تجاري

 فهرست قسمت

 تارخچه واحد تجاري و نوع معاليتهاي آن

 انواع محصولات و شيوه هاي توزیع

 اسامي شركتهاي با فعاليتهاي مشابه 

 شيوه هاي توليد و خرید

 معيارهاي استاندارد مربوط به صنعت

 توليد محصولات شركت نمودار مراحل 

 فهرست طرحهاي عمراني و خلاصه اي از شناسنامه طرحها

 

  
9200  

9210  

9220  

9230  

9240  

 

9250 

 دارائيهاي ثابت
 فهرست قسمت 

 اموال غير منقول

 سایر دارائيهاي ثابت مشهود 

 دارائيهاي ثابت نامشهود

اعلام و سایر سوابق مالكيت زمين ، ساختمانها ، وسائط نقليه ، 

 حقوق تجاري

 سوابق تجدید ارزشيابي دارائيهاي ثابت

 

 مدیریت و كاركنان
 فهرست قسمت 

 نمودار سازماني كلي

 نمودار سازماني امور مالي

 مدیران اجرائي و سمت آنها

 آئين نامه ها و دستورالعملهاي استخدامي

 آمار و اطلاعات كلي پرسنل

 اركنانشيوه هاي تعيين پاداش ك

 

  
9400  

9410  

9420  

9430  

 ماليات
 فهرست قسمت

 خلاصه پنج ساله وضعيت مالياتي

 كپي برگهاي تشخيص و قطعي و معافيت ماليات 

 مستندات مربوط به مشموليت و معافيت ماليات شركتها

 

  
8000  

8010  

8020  

8100  

8400  

8450  

 

8460 

8470 

 

 سيستمهاي حسابداري و كنترل داخلي
 فهرست قسمت

 سيستم حسابداري

 فهرست حسابها و دفاتر

 روشهاي كنترل داخلي و ارزیابي آنها

 نمونه امضاء هاي مجاز

نامه هاي مدیریت ، جوابهاي دریافتي و سایر مكاتبات مربوط به 

 كنترلهاي داخلي

 برنامه حسابرسان داخلي 

 ابرسان  نكات مهم مندرج در گزارش حس

   
9500  

9510  

9550  

9580  

9600  

9700  

 

9780 

 

 قراردادها و صورتجلسات
 فهرست قسمت 

 خلاصه قرارداد تسهيلات مالي دریافتي بلند مدت

 خلاصه قرارداد تجهيزات و ماشين آلات اجاره اي بلند مدت

 خلاصه قرارداد تجهيزات و ماشين آلات خرید اقساطي

 و حق الامتيازها خلاصه قرارداد پروانه ها

صورتجلسات مجامع عمومي و خلاصه مطالب مهم صورتجلسات 

 هيات مدیره

 سایر قراردادهاي بلند مدت 

 

  
9800  

9810  

9850  

9855  

9860  

9865 

9870  

9875  

9880 

 

 
9900 

 ساختار قانوني
 فهرست قسمت 

 خلاصه اساسنامه 

 ل اساسنامه متن كام

 اظهارنامه ثبت شركت و شركتنامه

 روزنامه هاي رسمي دائر بر ثبت شركت و تغييرات

 پروانه تاسيس

 پروانه بهره برداري

 كارت بازرگاني

 مجوزهاي قانوني تاسيس و تغييرات قانوني بعدي

 

 كاربرگها و مدارك جایگزین شده
 . ) در صورت لزوم ، در پرونده جداگانه اي بایگاني شود (
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8500  

8510  

8520  

8530  

8600  

8650  

8660 

8700  

8750  

8800  

8825  

8850  

 

 صورتهاي مالي و گزارشات حسابرسي
 فهرست قسمت 

 خلاصه پنج ساله صورتهاي مالي

 یادداشتهاي بررسي تحليلي پنج سال گذشته

 گزارش نكات عمده 

 گزارش تكميلي حسابرسي

 اريرویه هاي حسابد

 چك ليست اطلاعاتي كه باید در صورتهاي مالي افشاء گردد 

 نكات دائمي انتقالي به دوره هاي آتي 

 سوابق انتخاب چرخه هاي نمونه ها 

 چك ليست رعایت مفاد قانون تجارت 

 چك ليست رعایت مفاد قانون محاسبات عمومي 

 يگزارشهاي حسابرسي و بازرس قانون
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